GYVENIMO APRAŠYMAS

	ASMENINIAI DUOMENYS

	
	

	Vardas, pavardė:
	VARDĖ PAVARDĖ

	Adresas:
	Liepų g. 3, LT-2006, Vilnius, Lietuva

	Telefonas:
	(8 258) 12345

	El. paštas:
	vaedepavarde@varde.lt


	IŠSILAVINIMAS

	
	

	1994/09 – 1996/07
	Tarptautinė verslo mokykla prie VU Ekonomikos fakulteto; tarptautinis verslas ir vadyba, bakalauro diplomas

	
	

	1988/09 –1993/07
	Vilniaus universitetas, Filologijos fakultetas;
lietuvių kalba ir literatūra, bakalauro diplomas

	
	

	1977 – 1988 
	Vilniaus m. 99-oji vidurinė mokykla


	PAPILDOMAS IŠSILAVINIMAS

	1994/01 – 1997/12
	Anglų kalbos kursai

	
	

	1990/01 – 1991/01
	Vokiečių kalbos intensyvaus mokymosi kursai

	
	

	2001/07 – 2001/07
	Efektyvaus pardavimo kursai

	
	

	2001/12
	Komandinio darbo kursai. 1 diena.


	PROFESINĖ PATIRTIS

	2002/01 iki dabar
	UAB „Elkonika“
pardavimų projektų vadovė.
Bendrovės teikiamų paslaugų pardavimas įmonėms, su paslaugomis susijusios dokumentacijos ir užsakymų ruošimas, sutarčių rengimas.

	1999/01– 2002/01

	UAB „Elkonika“
vyresnioji vadybininkė.
Darbas su konkrečių produktų grupe nuo jų užsakymo iš užsienio iki pardavimų Lietuvoje, jų pristatymas parodose.

	1997/01 – 1999/01

	UAB „Info“
administratorė-vertėja.
Įmonės dokumentacijos, korespondencijos, personalo dokumentacijos tvarkymas, biuro valdymas ir priežiūra. Departamento dokumentacijos ir korespondencijos vertimas į anglų kalbą ir iš anglų kalbos į lietuvių kalbą, vertėjavimas posėdžiuose ir susitikimuose.


	PAPILDOMA INFORMACIJA

	Gerai moku rusų, anglų ir prancūzų kalbas.

	Darbas kompiuteriu: „Internet Explorer“, „MS Office“ („Word“, „Excel“), „MS Outlook“. 

	Vairavimo teisės (B kategorija) nuo 1999 m.


GYVENIMO APRAŠYMAS

VARDIS PAVARDIS
ASMENINĖ INFORMACIJA

Gimimo data: 1971 01 01

Adresas: Liepų g. 3, Vilnius

Telefonas: +370 686 22222, (8 5) 222 2222

Šeimyninė padėtis: vedęs

IŠSILAVINIMAS

1989/09 – 1995/06
Vilniaus Universitetas, Ekonomikos fakultetas, Ekonomikos magistro laipsnis.

1977/09 – 1989/06
Ukmergės vidurinė mokykla.Vidurinis išsilavinimas.
DARBO PATIRTIS

2002/01- dabar
Ekonomistas, UAB „Ekonomika“, Vilnius

Pareigos: Įmonės veiklos finansinė analizė bei planavimas.

1998/11 – 2002/01
Draudimo vadybininkas, UAB  „Draudimas“, Vilnius

Pareigos: Įmonės teikiamų paslaugų pardavimas įmonėms, su paslaugomis susijusios dokumentacijos ir užsakymų ruošimas, sutarčių rengimas.
KITI ĮGŪDŽIAI

Darbo  kompiuteriu žinios: 
Ms Office programų paketas.

Kalbos:
lietuvių - l.gerai

anglų - gerai

rusų - l.gerai

Vairuotojo pažymėjimas:
kategorija “B”, nuo 1999 m.

POMĖGIAI

Ekonomikos naujienos, krepšinis, kelionės.

ASMENINĖS SAVYBĖS

Laisvai bendraujantis, užsispyręs, atkakliai siekiu užsibrėžto tikslo.

