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TRAKU R. LENTVARIO MOTIEJAUS SIMELIONIO GIMNAZIJOS
MOKINIU ASMENS BYLU
SAUGOJIMO TVARKA

. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kiekvienam atvykusiam j gimnazijag mokiniui pradedama pildyti mokinio asmens byla.

2. Klasés mokiniy asmens bylas 1§ Zemiau iSvardinty dokumenty formuoja bei tvarko klasés
vadovas.

1. MOKINIO ASMENS BYLOS DOKUMENTAI

3. Mokinio asmens byloje turi bati Sie dokumentai:
3.1. blankas ,,Mokinio asmens byla“, kurj pildo klasés vadovas;

3.2. praSymas dél priémimo j gimnazija,

3.3. isakymas dél priémimo ] gimnazija.

3.4. mokymo sutartis;

3.4. praSymas dé¢l dorinio ugdymo;

3.5. praSymas déel II — osios uZsienio kalbos;

3.6. individualus ugdymo planas (III klasés mokiniams);

3.7. pazymos apie mokinio sanatorijoje ar gydymo jstaigoje gautus jvertinimus;
3.8. dokumentai, gauti i§ ankstesnés mokinio ugdymo jstaigos.

1. KLASES MOKINIU BYLU SEGTUVO FORMAVIMAS

4. Klasés segtuva sudaro:

4.1.Aktualus mokiniy sarasas (1 priedas). Mokslo mety eigoje pasikeitimai mokiniy sgrase
fiksuojami ranka.

4.2. Klasés tévy klasés atstovy kontaktai (2 priedas).
4.3. Mokiniy neformaliojo Svietimo biireliy lankymo lapas (3 priedas).
4.4. Klasés mokiniy asmens bylos, susegamos abécélés tvarka.

IV. ATSAKOMYBE UZ ASMENS BYLU SAUGOJIMA IR PERDAVIMA

5. Byla sudaroma kiekvienam mokiniui.

6. Byla sudaro, tvarko ir uz jos sudétj atsako klasés vadovas.

7. Byly prieziiirg vykdo rastinés vedéjas.

7. Bylos laikomos gimnazijos rastinéje. Mokiniui iSvykus ar baigus mokykla, sutvarkyta asmens
byla saugoma mokyklos archyve vadovaujantis dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis,

patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 (Zin., 2011, Nr. 88-
4230).




Traky r. Lentvario Motiejaus Simelionio gimnazijos

klasés mokiniy saraSas

(mokslo metai)

1 priedas

Eil.
Nr.

Pavardé, vardas

Adresas

Tévu
telefonas

I UK

UK

Dorinis
ugdymas




Trakuy r. Lentvario Motiejaus Simelionio gimnazijos

klasés tévy klasés atstovai

(mokslo metai)

2 priedas

Eil.
Nr.

Vardas, pavardé

Kontaktiniai duomenys

Telefonas

Elektroninis pastas




3 priedas
Traky r. Lentvario Motiejaus Simelionio gimnazijos

mokiniy neformaliojo Svietimo biireliy lankymo lapas

(mokslo metai)

Eil.

Nr Pavardé, vardas Biirelio pavadinimas Pastabos




