PATVIRTINTA

Traky r. Lentvario Motiejaus

Simelionio gimnazijos direktoriaus

2023 m. rugséjo 19 d. jsakymu Nr. V-£F %

TRAKU R. LENTVARIO MOTIEJAUS SIMELIONIO GIMNAZIJOS BENDROJO
UGDYMO DALYKU VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU APRUPINIMO JAIS
TVARKOS APRASAS

LBENDROSIOS NUOSTATOS

1. Traky r. Lentvario Motiejaus Simelionio gimnazijos (toliau—Gimnazija) vadovéliy ir
mokymo priemoniy apriipinimo jais tvarkos aprasas (toliau Apra$as) nustato vadovéliy ir mokymo
priemoniy jsigijimo, priémimo, apskaitos, saugojimo ir i§davimo mokiniams tvarka;

- 2. Gimnazijos tvarkos apraSas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos $vietimo,
mokslo ir spotto ministro jsakymu 2019 m. birZelio mén. 26 d. Nr. V-755 ,,Dél bendrojo ugdymo
dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir apriipinimo jais
tvarkos apraSo patvirtinimo* (Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2023 m.
liepos 24 d.jsakymo Nr. V-1005 redakeija).

3. Aprade vartojamos savokos:

3.1.Bendrojo ugdymo dalyke vadovélis — mokiniui skirta davgkartinio naudojimo
spausdinta, suskaitmeninta ar skaitmeniné mokymo priemoné, turinti metoding struktiira,
padedanti jgyvendinti konkredioje §vietimo, mokslo ir sporto ministro tvirtinamoje dalyko
bendrojoje programoje apibrézta mokymo(si) turinj ir siekti nustatyty pasiekimu.

3.2. Mokymo priemoné — tiesiogiai mokymui(si) naudojama spausdinta, suskaitmeninta
ar skaitmeniné mokymo priemoné, daiktai, medZiagos ir jranga.

3.3. Kitos ApraSe vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos §vietimo jstatyme ir
kituose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

4. Gimnazijoje uz vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijima, priémima, apskaita, saugojima
ir i8davima atsakingas bibliotekos vedéjas; uZ daikty, medZiagy ir jrangos (reikalingos dalyko
mokymui ir mokymuisi), baldus darbo vietai jrengti - direktoriaus pavaduotojas bendriesiems,

fikio ir administravimo reikalams.



II. APRUPINIMAS BENDROJO UGDYMO DALYKU VADOVELIAIS IR KITOMIS
MOKYMO PRIEMONEMIS

5. Gimnazija uZ mokymo l¢é8as, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, jsigyja tik tuos
vadovélius, apie kuriuos informacija teikiama Svietimo portalo informacingje sistemoje, taip pat
vadovelius, skirtus pagal tarptautines programas besimokandiam mokiniui, spausdintus,
skaitmeninius ar suskaitmenintas mokymo priemones, teise naudotis skaitmeniniu vadovéliu ar
skaitmenine mokymo priemone, kitos ugdymo procesui reikalingos literatiiros, daikty, medZiagu,
jrangos bendrojo ugdymo programose apibréztam ugdymo turiniui jgyvendinti.

6. Be mokymo 18y, skirty vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti, mokyklai taip pat
gali biiti skiriama papildomai 1&3y i§ savivaldybeés ir valstybés biud¥ety vadovéliams ir mokymo
priemonéms jsigyti.

7. Dalyky metodiniy grupiy susirinkimuose kickvienais metais aptariami vadovéliai, kurie
bus naudojami mokiniy mokymui, jy alternatyva, vadovéliy poreikis siekiant i§laikyti vadoveliy
tgstinurng, aptariamas reikalingy vadovéliy kiekis, rekomenduojamy jsigyti mokomujy
kompiuteriniy priemoniy ir mokymo priemoniy saradai.

8. Kiekviena metodiné grupe, atsizvelgdama j gimnazijos galimybes, turimas 1¢3as, turimy
vadoveliy fonda, sudaro reikalingy uzsakyti vadovéliy ir kity mokymo priemoniy sarada.
Metodiniy grupiy pirmininkai bibliotekos vedéjui ragtu pateikia motyvuotg reikalingy vadovéliy
(1 PRIEDAS) ir mokymo priemoniy (2 PRIEDAS) paraidka iki kiekvieny mety geguzés 1 d. (arba
kitos bibliotekos vedéjo paskirtos datos).

9. Bibliotekos vedéjas sudaro uZsakomy vadoveéliy saradg pagal §iuos prioritetus:

9.1. pasibaiges vadovéliy galiojimo laikas;

9.2. padidéjes mokiniy skaidius klasése;

9.3. 1i8laikytas vadoveliy tgstinumo principas pagal klases;
9.4. vadoveliy atitikimas Bendryjy programy reikalavimus.

10. Bibliotekos vedgjas uZzsakomy vadovéliy saralg teikia svarstyti ir derinti Metodinei
tarybai, kuri aptaria ir nutartj uZprotokoluoja.

11. Bibliotekos vedéjas su Metodine taryba suderinta uzsakomy vadoveliy ir mokymo
priemoniy projekty pateikia gimnazijos vadovui.

12. Gimnazijos vadovas, suderings su Gimnazijos taryba, priima sprendimus:

12.1. dél duomeny bazgje esanciy jvertinty vadovéliy ar teisés naudotis skaitmeniniais
vadovéliais jsigijimo uZ mokymo lédas, skirtas vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms;
12.2. dél mokymo priemoniy ar teisés naudotis skaitmeninémis mokymo priemonémis

Isigijimo uZ mokymo 1&3as, skirtas vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms;




12.3. del jvertinty vadovéliy ir mokymo priemoniy ar teisés naudotis skaitmeniniais
vadovéliais ir mokymo priemonémis jsigijimo ne uz mokymo lé%as, skirtas vadoveliams ir kitoms
mokymo priemonéms.

13. Vadoveliy uzsakyma vykdo bibliotekos vedéjas, vadovaudamasis Gimnazijos taryboje
suderinta ir gimnazijos direktoriaus patvirtinta mokytojy paraiska atlikti prekiy vie§ajj pirkima.

14. Vadovelius ir mokymo priemones gimnazija uZsako ir jsigyja savarankiskai numatant
ju pristatymus, sudarydama sutartis su leidyklomis ar kitais tiekéjais vadovaudamasi viesyjy
pirkimy jstatymu.

15. Bibliotekos vedgjas iki kiekvieny mety kovo 1 d. Gimnazijos tarybai pateikia
informacija, kiek ir kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo gimnazija per kalendorinius
metus ir informacija paskelbia gimnazijos interneto tinklapyje.

16. Daiktus, medZiagas ir jrangg (reikalingus dalyko mokymui ir mokymuisi), baldus darbo

vietai jrengti uZsako direktoriaus pavaduotojas bendriesiems, tikio ir administravimo reikalams.
ili. VADOVELI{Y FONDO APSKAITA, PRIEMIMAS, ISDAVIMAS

17. Gimnazijos vadovéliai sudaro savaranki$kg gimnazijos bibliotekos fondo dalj. Jie
saugomi, tvarkomi ir apskaitomi atskirai nuo viso fondo.

18.  Vadoveliy fondo apskaita teikia bendras Zinias apie vadovélius, fondo apimtj, sudétj
. 1ir pakitimus: gavima, nurasyma ir judéjima;

18.1. gimnazijoje vedama visuminé vadovéliy ir individuali apskaita (,, Vadovéliy fondo
visuminés apskaitos knyga”, ,,Vadovéliy fondo apskaitos kortele”. Taip pat vadoveliy fondo
apskaitos registrai pildomi biblioteky informacinéje sistemoje MOBIS vadovéliy posisteméje.,

19. Vadovéliy priémimas ir saugojimas:

19.1. naujai gaunami vadovéliai priimami ir patikrinami pagal lydimaji dokuments
(saskaitg, lydradt, akta ar pan.);

19.2.  gauti vadovéliai antspauduojami gimnazijos bibliotekos antspaudu antratiniame
lape ir 17 puslapyje;

:19.3. vadov¢liai. jvedami | MOBIS programg, kiekvienam pavadinimui priskiriamas
ISBN kodas.
19.4. vadoveliams saugoti gimnazijoje yra atskira patalpa.
20. Vadovéliy isdavimas:
20.1. mokslo mety pradZioje arba ju eigoje vadoveéliai perduodami dalyky mokytojams,

kurie i§dalija juos mokiniams, o pasibaigus mokslo metams — surenka, patikrina jy bikle ir graZina



i saugojimo patalpg ar pagal susitarima — | metodinés grupés paruoiiamajj kabinety. Vadovéliy
iSdavimas ir graZinimas fiksuojamas MOBIS vadovéliy posistemeéje;

20.2. dalyky mokytojai iSdalina vadovélius mokiniams. Pasibaigus mokslo metams,
mokytojai vadovélius surenka ir grazina j vadovéliy saugojimo patalpg ar pagal susitarimg — |
metodinés grupés paruoSiamajj kabinetg. Vadovéliy idavimas ir graZinimas fiksuojamas

»Vadovelio i§davimo — grazinimo lape® (3 PRIEDAS).
IV. MOKYMO PRIEMONIU APSKAITA, PRIEMIMAS, ISDAVIMAS

21. Vadovelius papildan¢ias mokymo priemones (i¥skyrus pratyby sasiuvinius), mokytojo
- knygas, ugdymo procesui reikalingg literatiira, skaitmenines ir specialigsias mokymo priemones
uzsako bibliotekos vedéjas.

22. Mokymo priemonés jtraukiamos i bibliotekos fondo inventoriaus ir bendrosios apskaitos

knygas.

V. VADOVELIY IR KITY MOKYMO PRIEMONIU NURASYMAS

23. Nenaudotini, nusidévéje, netinkami arba paseng savo turiniu vadovéliai ir mokymo
priemones yra nuraSomi.

24. Netinkamus naudoti, pamestus vadovélius ir mokymo priemones teisés akty nustatyta
tvarka nuraSo gimnazijos direktoriaus jsakymu patvirtinta komisija. Prie nurafymo akio
pridedamas nura$omy vadovéliy sgradas, kuriame pateikiami jy duomenys: autorius, pavadinimas,
vieno egzemplioriaus -~ kaina, nuraSomy vadovéliy kiekis ir bendra suma. Mokytojams
pageidaujant, kai kurie vadovéliai gali buti palikti. Tuo atveju jie paZymimi antspaudu ,,NuraSyta”.

- 25. Direktoriaus pavaduotojas bendriesiems, tikio ir administravimo reikalams organizuoja
nurasyty nebegaliojandiy vadovéliy ir mokymo priemoniy atidavima antrines Zaliavas

superkandioms jmonéms.
VI. ATSAKOMYBE

26. Uz vadovéliy fondo komplektavima, apskaita, tvarkyma ir apsauga atsakingas
bibliotekos ved¢jas.
27. Uz vadovelius papildan¢iy mokymo priemoniy (i3skyrus pratyby sgsiuvinius), mokytojo

knyguy, ugdymo procesui reikalingos literatiiros, skaitmeniniy ir specialiyjy mokymo priemoniy



uzsakyma, jsigijima, komplektavima, apskaita, tvarkymg ir apsaugg atsakingas bibliotekos
vedejas.

28. Uz daikty, medZiagy ir jrangos (dalyko mokymui ir mokymuisi reikalingy darbo,
kiirybos, informaciniy ir vaizdiniy priemoniy), mokymo priemonéms laikyti reikalingy baldy ir
laboratoriniy baldy uzsakyma, sigijima, komplektavima, apskaity, tvarkymg ir apsauga atsakingas
direktoriaus pavaduotojas bendriesiems, fikio ir administravimo reikalams.

29. Mokytojas atsako uZ gautus vadovélius, mokymo priemones ir kabinete esanéig jranga.

30.-Uz vadovélius, i8duotus dalyko mokytojo vieniems mokslo metams, atsako juos paémes
mokinys.

31. Mokinys, gaves vadovélius, privalo uZpildyti vadovelio gale esandia kortele (paradyti
savo vardg, pavarde, klase, mokslo metus, {sivertinti biikle) ir apsilenkti. Jei vadovélyje kortelés
~. néra, tai duomenys pildomi vadovélio paskutiniame puslapyje, tus¢ioje vietoje.

32. DraudZiama vadovélyje radyti (i8skyrus 31 punkte nurodytus jrafus), piesti ir atlikti
kitus vadovélio gadinimo veiksmus.

- 33. UZpamestg ar sugadintg vadovél] mokytojas, mokinys ar jo tévai atsiskaito su gimnazija
nupirkdami tokj patj (arba kita gimnazijai reikalinga, ne maZesnés vertés) vadovélj arba atlygina
Zalg teisés akty nurodyta tvarka.

... ..34. Mokinys, baiges gimnazijg. arba dél kity prieZaséiy nutraukes mokymasi privalo
atsiskaityti su dalyky mokytojais ir biblioteka (Atsiskaitymo lapelis, 4 PRIEDAS).
.35. Mokytojas, . nutraukes “darbo  sutartj, vadovélius ir mokymo priemones graZina

gimnazijos bibliotekai.

XI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

- 36. Tvarka skelbiama gimnazijos interneto tinklalapyje, su ja supazindinami visi gimnazijos
bendruomenés nariai,

- 37, Tvarkos pakeitimai ir papildymai tvirtinami gimnazijos direktoriaus jsakymu.




1 PRIEDAS

Forma patvirtinta

Traky r. Lentvario Motiejaus
Simelionio gimnazijos direktoriaus
2023 m. d.

1sakymu Nr.

TRAKU R. LENTVARIO MOTIEJAUS SIMELIONIO GIMNAZIJA
metoding grupé

PARAISKA VADOVELIAMS
(data)
Vadovélio autorius, pavadinimas, Planuoja | - Es 4 Rcalﬂ?ahr}gur g
g . s mas vadovéli isigyti Argumentai dél
klasé, leidykla ir kt. vadovélio " o o o
. . mokiniy u vadovéliy isigijimo biitinumo
informacija s S s
skai¢ius | skaidius skaidiug
Metodinés grupés pirmininkas
: (paradas) {v., pavardé)

-Apsvarstyta ir patvirtinta metodinés grupés susirinkime:

{(data) {protokolo Nr.)



2 PRIEDAS

Forma patvirtinta

Traky r. Lentvario Motiejaus
Simelionio gimnazijos direktoriaus
2023 m. d.

jsakymu Nr.

TRAKU R. LENTVARIO MOTIEJAUS SIMELIONIO GIMNAZIJA

metodiné grupé

PARAISKA MOKYMO PRIEMONEMS

(data)

[ Eil

Nr.

Mokymo priemonés pavadinimas, leidykla
ar kt. informacija

Argumentai dél isigijimo

Kiekis bitinumo

Metodinés grupés pirmininkas

(paragas)

- Apsvarstyta ir patvirtinta metodinés grupés susirinkime:

(v., pavard®)

(data)

(protokolo Nr.}




3 PRIEDAS

Forma patvirtinta

Traky r. Lentvario Moticjaus
Simelionio gimnazijos direktoriaus
2023 m. d.

jsakymu Nr.

TRAKU R. LENTVARIO MOTIEJAUS SIMELIONIO GIMNAZITA

VADOVELIO ISDAVIMO - GRAZINIMO LAPAS
202 /202 m.m.

(Vadovélio autorius ir pavadinimas, klasé) (Mokytojo v., pavardé)

Eil [8davimas GraZinimas

Mokinio vardas, pavardé .. y L .
' {mokinio parasas) {mokinio para§as)
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(mokytojo v., pavardé, para¥as)



4 PRIEDAS

Forma patvirtinta

Traky r. Lentvario Motiejaus
Simelionio gimnazijos direktoriaus
2023 m, d.

jsakymu Nr.

TRAKU R. LENTVARIO MOTIEJAUS SIMELIONIO GIMNAZIJA

klasés mokinio(-¢s)

(Vardas, pavardé)

ATSISKAITYMO LAPELIS
Fil. Dalykas Mokytojo pavardé Parafas
Nr.
1. Etika / Tikyba
2, Lietuviy kalba ir literatiira
3. Angly kalba
4, Rusy kalba
5. Vokieéiy kalba
6. Prancizy kalba
7. Matematika
8. Gamta ir Zmogus (5-6 kl.)
9. Biologija
10. | Fizika
11. | Chemija
12. | Informacinés technologijos
13. | Istorija
14. | Geografija
15. | Ekonomika
16. | Technologijos
17. | Dailé
18. | Muzika
19. | Fizinis ugdymas
20. | Gimnazijos biblioteka
21. | Lentvario miesto biblioteka

Klases vadovas

(paragas)

(vardas, pavardé)




